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PROCEDURA DE SISTEM
PRIVIND STABILIREA SCENARIULUI DE ORGANIZARE SI DESFASURARE A CURSURILOR SI A MASURILOR DE PROTECTIE,
IN TIMPUL ANULUI SCOLAR 2020-2021

LA NIVELUL SCOLII GIMNAZIALE ,,ANTON PANN”

Nr. 1699//7.09.2020 - Registrul unic de proceduri Aprobatd in CA din data de 7.09.2020

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.
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Nr. ELEMENTE PRIVIND NUMELE SI FUNCTIA DATA SEMNATURA
ert RESPONSABILII/ PRENUMELE
OPERATIUNEA
0 1 2 3 4 5
1.1 ELABORAT Prof. Ciupala Corina Florentina | Responsabil SCMI 07.09.2020
Membru CA g/
1.2. VERIFICAT Bolovan cici Mihaela Director 07.09.2020
1.3 APROBAT Bolovan Cici Mihaela Director 07.09. 2020

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr.
crt.

Editia/ revizia in cadrul
editiei

Componenta revizuita

Modalitatea reviziei

editiei sau reviziei editiei

Data de la care se aplica prevederile

S

3

4

2.1.

Editia |

Ordinul nr.600/2018

07.09.2020




3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
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Nr. Scopul Exemplar | Compartiment Functie Nume si prenume Data primirii Semnitura
ert. | difuzarii nr.
1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Aplicare | Toate Personalul didactic. Conform statului de 10.09.2020
compartimentele | personalul didactic- functii

auxiliar, personalul

nedidactic, directori,

prescolari si elevi .
3.2. | Arhivare 2 Arhiva Secretar ' Aristide Gabriela 10.09.2020
3.3 | Coordonare. 3 SCMI Presedinte SCMI Ciupala Corina 10.09.2020

control "
3.4 | Aprobare 4 Conducere Director Bolovan Cici - Mihaela | 10.09.2020 /)_/f7
4. Scop

1.67/1000 de locuitori., organizarea activitatilor didactice se va realiza conform Scenariului 2 — Galben.

Procedura de sistem reglementeaza stabilirea scenariului de organizare si desfasurare a cursurilor si a masurilor de protectie, in timpul anului scolar
2020-2021. circuitul de intrare si de iesire al elevilor, a personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic si masuri de protectie. in scopul prevenirii si
combaterii imbolnavirilor cu SARS-CoV-2. in contextul epidemiologic al infectarii cu virusul SARS-Cov2. conform Ordinului comun 5487/804/2020.

Conform adresei DSP. privind incidenta cumulativa a cazurilor de COVID. care prevede cd rata de infectare la nivelul municipiului Braila este de
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5. Domeniul de aplicare:
Procedura se aplica de catre personalul didactic, personalul didactic-auxiliar, personalul nedidactic, la nivelul Scolii Gimnaziale .,Anton Pann™

Braila

6. Legislatie:
Legislatie Nationala
v Legea educatie nationale nr. 1/2011, art. 83 (1), cu modificarile si completdrile ulterioare:
v Prevederile art. 10 alin. (2) lit. b, art. 17 alin. (2) si art. 25 alin. (2) din Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii, republicatd, cu

modificarile si completarile ulterioare.

Legislatie secundara(hotarari de guvern, ordine)

.....

invatamant in conditii de sigurantd epidemiologica pentru prevenirea imbolvnavirilor cu virusul SARS-CoV-2:
v' OMS nr. 1456/25.08.2020 pentru aprobarea Normelor de igiend din unitatile pentru ocrotirea, educarea, instruirea, odihna si recreerea copiilor si

tinerilor
v Ghidurile emise de MEC pentru inceperea cursurilor in anul scolar 2020-2021
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v" .OMEN nr 3027/2018 privind modificarea si completarea Anexei - Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar aprobat prin OMENCS nr. 5079/2016:

v' OSGG 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice

v" Ordinul 200/2016 privind modificarea si completarea Ordinului secretariatului general al Guvernului

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala:

Nr. Termen Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste termenul respectiv
crt.

I | Circuit intrare si | Parcursul prin curtea scolii pana la intrarea/iesirea in unitatea de invatamant, delimitat si semnalizat.
iesire personal
didactic/ personal
didactic-auxiliar/
personal nedidactic/

elevi
2 | Distantare fizica Distanta de cca 1 m dintre cei 20 elevi din salile de clasa si din spatiile de recreere
3 | Masuri igienico- | Dezinfectarea, in mod regulat, a coridoarelor, cancelariei, grupurilor sanitare, sililor de clasd(mobilier si pardoseala)

sanitare de prevenire | si a materialelor/ instalatiilor utilizate pe parcursul procesului didactic/ activitatii didactice cu substante omologate si
a infectiei cu SARS | recomandate de cdtre Ministerul Sanatatii: biocide pe baza de alcool/ dezinfectanti chimici pentru uciderea/
CoV 2 distrugerea COVID -19, intre schimburi si la finalul programului: purtarea mastii; igienizarea mainilor cu dezinfectant
sau sapun.
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8. .Descrierea procedurii

Stabilirea scenariului
de organizare si
desfasurare a
cursurilor

< 2N

NS NS

Desfagurarea cursurilor cu prezenta fizica partiala / online, a elevilor prin rotatie la fiecare saptamana

in cazul claselor cu efective de péana la 20 de elevi, cursurile se vor desfatura cu prezenta fizica integrala

Elevii vor sosi la scoala esalonat, conform planificarii, vor astepta in zonele de recreere si vor intra in scoald insotiti de
cadrul didactic cu care desfisoara prima ord de curs, ANEXA 1

In situatia prezentei fizice a elevilor: - pauzele dintre ore vor fi de 5 minute, doar pentru schimbarea claselor de catre
cadrele didactice.

In cazul elevilor din invatamantul primar ora va fi de 45 de minute, cu pauzi de 10 minute pentru elevi.

Pauzele se vor lua esalonat, conform planificarii atagate, ANEXA 2 cate doud clase de pe paliere diferite.

Accesul la toaleta se va realiza prin rotatie fete/baieti.

Pentru elevii care nu merg la toaletd, in aceste pauze individualizate, pentru fiecare clasa, cadrul didactic va organiza
activitdti recreative in clasa sau daca este posibil, fard intersectarea cu alte clase. in aer liber, pe locurile special marcate
din curtea scolii, activitati care sa includa miscare

Toate cadrele didactice vor folosi cataloage proprii, unde vor inregistra absentele si notele elevilor. atat din mediul
online cat si in cazul prezentei fizice. Transferul acestor inregistrari in cataloagele claselor se face dupd un program
stabilit la nivelul unitatii de invatamant, pentru reducerea riscurilor unei aglomeriri de cadre didactice in cancelarii si a
atingerii cataloagelor de citre diferite cadre didactice pe parcursul aceleiasi zile. Pe cat posibil. se va folosi conunicarea
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la distanta pentru informarea cadrelor didactice si a parintilor.

v' Personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic, precum si elevii vor purta misti de protectie. viziere, pe toati perioada
desfasurarii cursurilor, precum si in incinta unitatii de invatimant
v' In situatia desfasuririi orelor online, elevii au obligatia participarii la activitati
Organizarea spatiilor v In procesul de invatamant se vor utiliza 8 sili de clasi si o sala de gradinita, si o sala de sport
—sali de clasa, spatii v" Capacitatea salilor de clasa, asigurdndu-se distantarea de | m intre elevi, este de 20 de elevi
necesare pentru v' Sub fiecare scaun va fi amplasat marcaj distinctiv, pentru respectarea si delimitarea spatiului
izolarea temporara a v Toate silile de clasd vor fi prevazute cu afisaje specifice masurilor de prevenire a imbolnavirilor cu SARS-CoV-2
cazurilor suspecte v" Toate salile de clasa vor fi prevazute cu dezinfectanti
v" Bancile vor fi pozitionate astfel incat elevii si nu stea fati in fata
v" Pe durata programului scolar elevii nu au voie sa pardseasca incinta scolii.
v In fiecare sali de clasi se va afisa la loc vizibil oglinda clasei, astfel incat fiecare elev sd pastreze pe tot parcursul zilei
acelasi loc/scaun/banca
v’ Cabinetul medical va fi spatiul pentru izolarea temporara a cazurilor suspecte. In cazul in care un elev este considerat
suspect, va fi insotit de cadrul didactic pana la cabinetul medical, iar pasul urmétor va fi anuntarea parintilor in legatura
cu aceasta situatie.
Stabilirea circuitelor v" Intrarea in scoald, se va face pe cdile de acces stabilite de conducerea unitatii de invatamant, respectaind normele de
functionale distantare sociala
v" Pe durata programului scolar elevii nu au voie sa paraseasci incinta scolii
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v’ Este interzis accesul parintilor/altor categorii de persoane in incinta Scolii Gimnaziale ..Anton Pann™ precum si in
perimetrul curtii scolii. (cu exceptia cazurilor speciale . cu aprobarea conducerii scolii) Parintii isi vor insoti copiii doar
pana la intrarea in perimetrul curtii.

v" Orice tip de solicitate se adreseaza pe email sau telefonic.

v In intervalul 7.30-8 invatatorii/educatorii impreund cu personalul nedidactic vor supraveghea respectarea masurilor
igienico sanitare si distantarea sociala inincinta unitatii

v La prima ora de curs a zilei si ori de cite ori este nevoie cadrele didactice vor aprecia starea de sanatate a elevilor, prin
observatie si intrebéri

v' Deplasarea personalului si a elevilor in curtea scolii si pe holuri in incinta scolii se va face pe un traseu marcat pana la
sala de clasa

v' Personalul didactic si nedidactic va supraveghea circulatia elevilor si a cadrelor didactice pentru respectarea distantarii
fizice si a tuturor masurilor, astfel incat sa nu existe apropiere intre elevi din clase diferite si elevi in afara sililor de clasa

v in pauzele comune de 5 minute, este permisa numai circulatia profesorilor pe holuri, de la o clasi la alta. Elevii
riaman in silile proprii de clasa.

v In cazul folosirii salii de sport si a laboratorului de informatica, deplasarea elevilor catre si dinspre aceste sili se face la
inceputul si la sfarsitul orelor de 55 de minute. insotiti de cadrul diactic

v' Elevii parasesc sala de clasa la sfarsitul activitatii, insotiti de cadrul didactic si se deplaseaza pe traseul marcat spre usa de
la iesirea elevilor, arunca mastile in spatiul de langa iesire, special amenajat si semnalizat corespunzator si primesc o
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mascd noud de la un cadru didactic:
pardsesc curtea scolii, pe traseul marcat, respectand distantarea sociald(1 metru intre ei), insotiti de cadrul didactic:

Organizarea spatiilor
de recreere

N

soseste in unitate deplasidndu-se pe un traseu marcat;

asteapta distantati lal,5 metri intre ei, purtind masca pe fat. in curtea scolii, sa fie preluati de un cadru medical, pentru a
li se masura temperatura. in cazul in care temperatura lor depaseste 37.3 de grade, nu le este permisa intrarea in unitate:
desfasoard activitétile zilnice, purtind masca pe tot parcursul acestora si pastrand distanta fizica de cca 2m:

Igienizarea/dezinfectia
unitatii

NN S NS

AN

Se va realiza periodic instruirea elevilor §i personalului cu privire la respectarea normelor de igiena sanitara

in fiecare sald de clasa vor fi afisate materiale de informare, privind igiena corecta

Se vor amplasa recipiente cu capac pentru colectarea mastilor folosite

in cazul folosirii laboratorului de informatica, pauzele comune de 5 minute sunt destinate dezinfectdrii acestora pentru
noile clase, care le vor folosi

Va fi asigurata aerisirea claselor inainte de sosirea elevilor prin deschiderea ferestrelor timp de minim 30 de minute, apoi
in timpul pauzelor prin deschiderea ferestrelor timp de minim 10 minute si la finalul zilei

in fiecare sala de clasd, pe holuri, grupuri sanitare, cabinete, cancelarie va fi afisat la loc vizibil planul de curatenie si
dezinfectie ce contine operatiunile de curdtenie si ordinea efectuarii lor ANEXA 3

Zilnic se va monitoriza realizarea curateniei si dezinfectiei, conform unui grafic realizat si afisat in fiecare sali de clasa
ANEXA 4




ANEXA 1 la PS-07.01

INTERVALE ORARE ACCES ELEVI SCOALA

INVATAMANT PRESCOLAR:

7.30 - 8.00

INVATAMANT PRIMAR:
CLASA alV-a SI CLASA all-a - 7.30 — 7.40
CLASA alll-aA Slalll-aB-7.40-7.50

CLASA I. PREGATITOARE A SI PREGATITOARE B — 7.50 — 8.00

INVATAMANT GIMNAZIAL:
CLASA a VIII-a 11.50 — 12.00 in zilele de luni. miercuri si vineri
12.40 — 12.50 in zilele de marti si joi
CLASAaVIl-aSlaV-aA-12.30-12.40
CLASA aVIll-aSlaVI-a -12.40 - 12.50
CLASA aV-aB-12.50-13.00
Nota: elevii intra in curtea scolii conform planificarii si se pozitioneaza la 1 m distantd pe
locurile marcate in spatiile de recreere de unde sunt preluati de cadrele didactice care au obligatia

de a se prezenta la scoala cu 30 de minute inainte de inceperea programului. Accesul in scoal al
elevilor se face pe marcaje. prin intrarile aferente fiecarui palier.



ANEXA 2 la PS-07.01

INTERVALE ORARE PAUZE ELEVI

INVATAMANT PRIMAR:

CLASA alV-aSICLASA all-a - 8.15 - 8.25; 9.05-9.15; 9.55-10.05: 10.45 — 10.55: 11.35 -
11.45

CLASA alll-aA Slalll-aB—8.25—-8.35;9.15—-9.25; 10.05 — 10.15: 10.55 — 11.05: 11.45 —
11.55

CLASA 1, PREGATITOARE A SI PREGATITOARE B — 8.35 — 8.45: 9.25 — 9.35: 10.15 —
10.25; 11.05 - 11.15; 11.55-12.05

INVATAMANT GIMNAZIAL:

CLASA a VII-a §I a V-a — 13.25 -13.35; 14.25 — 14.35; 15.25 — 15.35; 16.25 — 16.35; 17.25 -
17.35; 18.25 - 18.35

CLASA a VIIl-a SI'a VI-a—13.35 -13.45; 14.35 - 14.45; 15.35 - 15.45: 16.35 — 16.45: 17.35 -
17.45; 18.35 - 18.45

Clasaa V-aB - 13.45—13.55; 14.45 - 14.55; 15.45 — 15.55; 16.45 — 16.55; 17.45 — 17.55; 18.45
—18.55
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GRAFIC DE CURATENIE SI DEZINFECTIE

AVIZAT,DIRECTOR,

DATA

SPATIUL
SALA NR.8

ORA

CURATENIE

DEZINFECTIE

PERSOANA CARE
EXECUTA

SEMN.

VERIFICAT
ADM.

14.09.2020

15.09.2020

16.09.2020

16.09.2020

17.09.2020

18.09.2020

21.09.2020

22.09.2020

23.09.2020

24.09.2020

25.09.2020

28.09.2020

29.09.2020

30.09.2020

Intocmit,
Adm.Gheorghe N.
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PLAN DE CURATENIE SI DEZINFECTIE

0.M.E.C.NR.5487/31.08.2020 .
i %
AVIZAT,

g

Sala si [|Intervalul(cle)| Operatiuni [Materiale| Tehnica |Operatiuni|Materiale | Tehnica | Numele i | Numele si
ritmul de orar(e) de utilizate | aplicata per utilizate | aplicatd per | prenumele | prenumele
curdfenie | curdtenie/ |curdtenie in|  per operafiune |dezinfecfie| per operatiune |personalului| personalului

si dezinfectie | ordinea |operatiune in ordinea |operatiune care care
dezinfectie efectuarii efectueazi [supravegheaza
b (inclusiv) operatiunile| si verifica
SALA 1 1 Halat, Se matura
2x/zi Maturarea | masca gi [ sistematic
curdfenie pardoselii | manusi |pardoseala pe
2x/zi pentru toata
dezinfectie personal suprafata sa si
Ori de cate Matura si| gunoiul se
ori situatia farag adund in
0 impune faras, care se
deverseaza in
cosul de
gunoi.
2 Halat, Se scoate
Evacuarea | masca §i | sacul cu
deseurilor | méanusi [gunoi din cos,
pentru | se inchide
personal | sacul, se
Sac cos de| depoziteaza
gunoi [in containerul
de colectare a




deseurilor. Se
pune in cosul

de gunoi un
sac de gunoi
nou.
3. Stergere| Halat, | Se pune pe 4. Halat, | Se pune pe
pupitre | masca si |laveta solutie [Dezinfectie| masca si |laveta solutie
(exterior §i| manusi | pentru sters | pupitre | manusi pentru
interior) §i| pentru [suprafete si se|(exterior §if pentru | dezinfectie
alte  [personal 1| sterge un |interior) si [personal 1suprafete si se
suprafete | laveta, pupitru alte lavetda |dezinfecteaza
solutie | (exterior i | suprafete | suprafete | prin stergere
sters | interior). Se solutie | un pupitru
suprafefe repeta dezinfectie| (exterior si
operatiunea suprafete | interior). Se
pentru fiecare repeta
pupitru. Se operatiunea
efectueazi pentru fiecare
operatiunea si pupitru. Se
pentru efectueaza
catedra, operafiunea $i
intrupatoare pentru
de lumina, catedra,
pervaz si intrerupatoare
manere de lumina,
ferestre, pervaze si
cuier, manere manere usa
usa de intrare de intrare in
in clasa. clasa.
5. Spalarea| Halat, | Se pune apa
pardoselilor| masca si | calda in
manusi | galeata si
pentru detergent




pentru

personal
Galeata,
mop Apa
calda
Detergent
spalat
pardoseli

pardoseli
conform
instructiunilor
de utilizare,
se uda si se
stoarce
mopul, se
sterge
pardoseala pe
toata
suprafata
acesteia
spaland si
storcind
frecvent
mopul. La
final se
arunca apa, se
spala géleata

si se spala
mopul.
6. Se pune apa
Dezinfectie caldd in
pardoseli | manusi | gdleata si
pentru solutie de
personal | dezinfectie
Galeata, pentru
mop Apa | pardoseli
calda conform
Solutie [instructiunilo
dezinfectie| de utilizare,
pardoseli | se uda i se




stoarce
mopul, se
sterge
pardoseala pe
toata
suprafata
acesteia
spaland si
storcand
frecvent
mopul. La
final se
unca apa, se
spala gileata
si se spala
mopul.

INTOCMIT,
ADMINISTRATOR,
Gheorghe Nicuta

W~




